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说明：户名为学/工号（不区分大小写），初始密码默认为身份证后六位，有字母则大写；若证件号非大陆身份证号，则初始密码与用户名相同，有字母则大写。首次登录后请务必修改密码！忘记密码，自助找回失败时，请在工作时间联系用户服务中心热线：027-88386099
学籍管理
学籍信息管理
功能概述
查看、维护学生学籍信息
使用角色
研究生院、院系秘书
操作方法
查询及修改学生信息（院系秘书、研究生院操作）
在【学生信息管理】页面可查看或修改学生信息（可修改哪些字段，由研究生院设置）
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创建学生确认信息批次（研究生院操作）
如果需要在规定时间内，需要一些学生核对或完善自己的学籍信息，可在【批次管理】创建一个学籍信息确认批次。
可通过【学生范围】来设置包含哪些学生。
可通过【字段设置】来设置哪些字段可供学生查看、修改以及修改后是否需要审核。
设置完成且在时间范围内，学生在查看自己的信息时，会强制弹出学籍页面，直到学生完成确认。
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一共有多少学生需要确认信息，以及有多少学生已经确认了信息，可以在【学生确认信息】页面查看。
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字段维护设置（研究生院操作）
相对于学生信息确认批次，这里设置的是常态化的字段权限，可设置不同用户组可以查看、编辑、是否必填、审核学生的字段。
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注意：老师用户组（含导师、秘书等）的第四列叫【审核】，学生用户组的第四列叫【修改后是否需要审核】，如果在学生用户组设置了某个字段修改后需要审核，则同时也要在管理端设置审核，否则会导致无人审核。
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培养管理
培养方案管理
功能概述
新增、维护培养方案基本信息、学分要求、课程信息；
给学生指定培养方案；
0. 操作方法
编辑培养方案（院系秘书操作）
在【学院维护】标签页，找到需要编辑的方案，点击【编辑】按钮，可对方案进行编辑。
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在【基础信息维护】页面可维护方案的基础信息以及专业方向。
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关于专业方向的说明：
在维护培养方案时，可以载入专业方向，目的是告诉系统这个方案关联哪些专业方向。
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然后在维护方案课程时，可以为课程选择专业方向，用于学生根据方案制定自己的计划时，实现某些课只让特定专业方向选的功能。
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系统会根据学籍数据中的专业方向字段自动关联方案，比如学籍数据中如果有学生的专业方向代码是【02020101(全日制)政府经济管理】，则专业代码为020201政治经济学的方案在点击【载入专业方向】时就能看到该专业方向，如果【载入专业方向】无数据，则表示目前该专业代码下没有专业方向。
在【课程类别学分及门数要求】页面，维护【总学分】、【学位课学分】以及【课程类别】学分；
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关于学分要求的说明：
【总学分】是方案要求的最低学分。
【学位课学分】是除选修课和必修环节之外的学分。
【课程类别学分】相对于【总学分】而言，是细化的学分要求，如果不设置，则学生制定计划时只需要满足总学分即可；
在【课程信息维护】页面点击【添加课程】按钮，给方案添加课程，将课程添加完成检查无误后，点击【保存并提交】，此时方案进入【待发布】状态，研究生院发布过后，就可以指定给学生了，如果暂时不提交的话，点击【保存】。[image: ]
关于合并组的说明：
系统可以将多个课程合并为一个多选组，可以为这个组设置最少（多）选几门，最少（多）选几分的功能。
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培养方案指定（院系秘书操作）
研究生院审核通过后的方案的状态会显示为【审核通过】，此时打开【学生培养方案指定】标签页，先筛选出需要指定的学生，然后勾选需要指定的学生（不勾选就是所有），点击【手工制定方案】。
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指定成功的学生，可以看到方案名称
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指定完成后，可以通过【是否已指定方案】筛选项，来查询是否全部指定完成。
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常见问题
方案课程维护的【是否必选】有什么用？
影响学生制定计划时，该门课程是否需要必选，如学生未选择，则无法提交。
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如何将几门课设置为一个合并组，实现最少选X分，最少选X门的功能？
首先在需要合并的课程前打上勾，然后点击【合并组】，在弹出的对话框填入具体的限制值，然后点击【确定】即可。设置好后，学生在制定计划时，需要满足合并组的条件才可以提交。合并组的【是否必选】是针对这个合并组的，如果设置了【否】，则学生在制定计划时，可以绕过这个合并组。 
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我的培养计划
功能概述
学生根据指定的培养方案制定自己的培养计划并提交；
0. 操作方法
我的培养计划（学生操作）
在【我的培养计划】标签页，可以看到自己的培养方案，并根据培养方案制定培养计划，制定完成后进行提交。
[image: ]
开课计划管理
功能概述
生成开课数据；
0. 操作方法
增开课程（院系秘书操作）
首先确认本学期开课课程是否正确，如有课程未在本学期生成，但是确需要开设的，院系秘书可通过【增开课程】按钮进行增开。
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排课管理
功能概述
创建排课批次；
根据开课计划生成教学班数据；
排时间、排老师、排教室；
操作方法
关联主修专业（院系秘书操作）
在【课程安排综合管理】页面，点击教学班的【关联主修专业】按钮
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进入主修专业维护页面，为这个教学班添加需要关联的主修专业。
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关于主修专业的说明：
系统会按照教学班的课程代码把涉及到的培养方案都展示出来，
可以为这个教学班添加一个方案作为主修专业，如果两个教学班都添加了同一个方案，则排课时，会校验两个教学班之间的时间冲突，实现避免学生选了A教学班的课，就选不了B教学班的课的功能。
排课（院系秘书操作）
在【课程安排综合管理】页面，点击需要排课的教学班前面的【排课】按钮，进入排课页面，然后依次点击【设置周次】、【选择教师】、【选择地点】将周次教师教室设置好。
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然后点击具体的节次之后，就将课程安排上了。
[image: ]
也可以反过来先排节次，然后选中节次后点击【调整周次】、【调整教师】、【调整教室】来排。
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然后到基本信息页面维护基本信息
[image: ]
关于选课容量的说明：
系统会根据开课计划涉及的学生数生成对应的选课容量，但由于排课业务期部分学生学籍数据还未入库，培养计划也未制定，所以需要由学院最终确认选课容量数值。
关于是否需要排场地和是否需要排时间的说明：
选了否则无需安排教室和上课时间。
接着维护选课限制，点击【添加限制条件】按钮，可以设置这个教学班让哪些学生选或不让哪些学生选（如果这个课不作为公选课则无需设置公选课可选范围）。
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最后如果需要从管理端添加学生，可以通过对应按钮将学生添加到这个班中。
[image: ]
排完之后点击【锁定】按钮，锁定之后即表示该课排完了，如要修改需要再【解锁】。
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选课管理
功能概述
操作方法
可选教学班维护（院系秘书操作）
在【可选教学班维护】页面，点击【添加可选教学班】按钮，可以将排课时锁定的教学班设置为可选教学班，供学生选教学班时用。
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设置公选课/设置跨学科专业课（院系秘书操作）
如果需要将教学班设置为公选课或设置为跨学科专业课，则点击对应的教学班然后点【设置公选课】、【设置跨学科专业课】
[image: ]
如果这些课程有限制要求，点击【设置可选范围】即可
[image: ]


 2 / 2

image1.png
A sspuiETe x +

c o

¥ @ hitp//idszuel.edu.cn/authserver/login?service=http%3A%2F%2Fxyjs.zuel.edu.cn%2Fgsapp%2Fsys%2FyjsemaphomeS2Fportal%2Findex.do

copyrightOEEE RISy (zuel)all rights reserved

WEEF HBER FNER

A s-spirss
e

=B

O iefEwsS=n =oEB

BERR: BREAFIS (RRHANS) , =
BEAHBHIEEAL, HFEMAS; FJEHSIEXRE
SHIES, WIKEBRSHEFEER, sF8UAS. &
REREESVENEB! SICEB, BEREEKE,
BELFRRBREAFRSPOREE: 027-88386099
360MSEEEARESET ((NFIEA?)?)

mivlss: 0 Q510+ @ @ ax

AR 8526035 MEAIIR: 4937 HISHIEIR: 24714





image2.png
S SAFAFESS

e ES) S (= Sy ocm L mexm L =
=5 % B = = 51
=5 % = 3 642
=5 % = 3 640
=5 % = = 640
=5 % = 3 610
=5 % = 3 430
=5 % = = 640
=5 % = = 620
=5 % = 3 an
=5 Bu 1 9 | B = 642

I <> )] 1-10mERM13069 SWM1307 B 1





image3.png
MREGABRSFE

A BR

EiliioN

- REE
- PTREEE
- PERER
- SR

FHIEE

EERETERS
iBEl

EEWA LR

iHRisER

it

20220101

2022-01-02

12+





image4.png
- R NRESE-FH. v

S
ES) S (= S =) S
12020130023 == =
12020130054 R =
12020130116 3
12020130126 3
12020130243 3
12020130250 3
12020130263 =
12020130288 =
12020130327 ES =
12020130363 BT =

I <> )] 1-lomiERmizy SRR M 1





image5.png
MR

apamas

enER

i

s

Eumm A

FERMESR V=8

]

At

R

v w

NN N SN RN ENENENENENENEN

om

Nl AEEREREETEE. M8

ENENENEN RN RN RN RN RN RN RN ENE NN R

on

nEnEER
ot
wrum
wires
anss
st
ssas

asmn

wen
Anmm

xesn
wrsRRT

RN R N S N ENENENENENENENENEIN |
H

2

B

N N N R NN ENENENRNY |

1

FE

on




image6.png
BPd

B FeERsn
B FRsEsEEs
B FResn

B FRezaEEs
B FrsREns
B ===

[ i

EHatE8 AFRER

FHEMES v =B

FEER/BER
Eres

P s

PRIEBES

S

rEEE

b

8

EREREEESH

ERERERETE

FAEE

FAEE

FAEE

FAEE





image7.png
& BREE

RERE BEm

m BEER

O 8

0| 1m0 =

|

EE

P

EREEEE
2023FEABILIERS...

R
2023%

=3
ST

s ERSERD
020101 BA.. | FRERLERSE




image8.png
REEFAR (2023RFARRMLIZFER020101 BIAEHTF)

I 8552
~FR
L
EIPAREE

1 1857518

BAFTUSE

e

K < >

2023%
EEE

yisadmin

0-0 BERMO

soo

- RE
- -zmm

BESERIE

SWHEEE

BEEIFSRISER

SFER
2023 ABAMLERS|O20101 BASTE

2023-06-16

o

aEmE

’

1

SHERR

EEEEEr

020101 BGAETE

SREATERSE

SRR

s 10

o




image9.png
BATLAE

REF | SUSERBSUSHER

O

[ 02020100

BB

(EEMBFEFER

SRR

R | EEEE B8




image10.png
EatEasr

LRSS (EREFES) 1 6 (0)

e 2| =5 BRE a¥a E=1 R SA
=3 =] RERB BEEG FEFR ECCRE I wERE  2Eve | suEB =3 £ T
O LEEE 11004001 FRTREmSR TSR 64 4 =¥ v #28W = v| @EE. - RE B
[0 wms 11004002 | FESWER: mEAmSSR | FRsR 2 2 =53 v 253 £ v| === - RE B
LEEE
(TR AHEAR)





image11.png
REEFAR (2023RFARRMLIZFER020101 BIAEHTF)

| e2aRIEER

- gEn
| REEBIP AR TEER

e
==

[] amuse

[] shsme

EatEasr

o

< BEPS

2

3

7/ EEISESRIEER

Eve

EEPH

BN

BEIR

EEEEEr

=5

e

e




image12.png
00200201
FEESR (EEEERAR)
=8

DEEE

 wEEEEEN





image13.png
@=rm O=snx Omenn Oza OFm
WESEER
@ =Ees | mEss  oEss OEE AR
WESEE

O= @=





image14.png
ESEREE
A B5R

B =R 20238 - N - RE SFER - Sl 020101 BEES

x v

I =
SO sUsE FEE v sEDEEsE EEE - £E=TEs B2 - whR | FEE - FEpT FEE -

& BREE

E3 LoTTY) PRI
. mEmn

= s = L:= I L = BE s o sAmE O EESEEH L EEEMEE EERESAZSTY
EESE WEEE 202311020001 HE = 20235 FREE EFFR 020101 EG&... EEEFTE020101)
EESE WEEE 202311020002 FER = 20235 FREE EFFR 020101 EG&... EEEFTE020101)
EESE WEEE 202311020003 HEE k=4 20235 FREE EFFR 020101 EG&... EEEFTE020101)
R RIS SEAE WSEE | 202311020004 | REE El 20238 FREE EFER 020101 B8 BOAEFE020101)
202311020005 s = 20235 FREE EFFR 020101 EG&... BUEETFF(020101)
GIERE 202311020006 HRLEE = 20235 FREE EFFR 020101 EG&... BUEETFF(020101)

b ae]

BT B 1 ST 10 v





image15.png
RS

=EF

=R 2021% - Fexs FEE - w2 EEE - U EEE -

sUsE FEE v sEDEEsE EEE - £E=TEs B2 - whR | FEE - FEpT FEE -

R | EEEE 4

T I T

O B ESS BwE L - F®OC FEER O RE W T SRME EEREEH | mExmER O
[ =wse sB5% Wams | 1202013003 | BB = 2021% 2EusRE. 2R 030105 BB 3 i (LERE—REHAE]

[ e SB5% WaSE | 1202013004 | iR = 2021% 2EMPAY. SFEESR. 0201018 MBS BTy

[ wme sB5% WaSE | 12020130116 | 5%% S 2021% 2EmeLs. SFEEsR. 20t EEs SHELSUSE (MPA) FREEFSE

O sz 12020130126 | 3BHL S 2021% 2HmeLs. SFEESR. 125300 £ SHELSUSE (MPA) FREEFSE

O sz 12020130243 BER S 2021% 2ANERE.  AXIR 050100 ... SEEETEL AN AT S SR S0 SERAR
O sz 12020130250 | 3GE S 2021% 2ANERE.  AXIR 050100 .. s SRS A AT S SR S020SERA R
O sz 12020130263 | EE = 2021% 2ANERE.  AXIR R RSB AT SIS E 020 SRR

O sz 12020130288 = 20015 2HYERT. HEIR @. M0I0HET WEEL BT

O = 12020130327 | D48 = 20218 2EHBUE. HEFR . 04S114TK. IZF TREE A





image16.png
s

=R 2028 - Fexs FEE -

sUsE FEE v | s=EmErm T - £E=TEs B2

O 13 s

[m] = 12022130001 | @&

E==2) I N T
= L:= I o wEs O B

2022% 2EMTAE. | EER
[m] == 12022130002 | BH 3 20225 2BMERE.  EER

m




image17.png
———

=3 =]
DSUEE
DSUEE
DSUEE
SR
SR
SR
SR

FasmE

FasmE

FasmE

LB

BRE a¥a = R

RERB
X000B00A0OT
X000B00A002

X0000B00A010

00100151
00100152

01900004 EEEErETAFR
01900005 AERFEE

01900083 EEEarENasEEE
01300012 EEEArEREEE
01900013 EEEErERTAT
00100116 exEtEES

01900081 SEEEEEREE

R

SEESR

SEESR

R

=
34 2
48 3
48 3
48 3
48 3
48 3
32 2
48 3
48 3
48 3
16 1
32 2

i
i
Eo=E
i
i
i

i

i

&

£




image18.png
on

smEe, exass





image19.png
FayESFTRI

A BR

IEFRARERAEPTTRETE: 2022/01/01 00:00 ~ 2030/12/3100:00 5]
& yEem il SE (==]

Lh WP

o BEESFSE FS: testOl Zdb: 090500 EHe SIT: FHEEES

BRER: B
Btz p— e e
: W SEEECHIA R, RERY, SEERNBENENISE
#sam | ERBRES
sexoTERA PEESEREALES: 19 AHMEE: RERES6R|OIER  TUEE: RRESIBOIER SEE: SEED2OITER  TUsEE: SEFH6 RO SERD:
BE¥52 &I
e E=] e TR P ] Swien weiR B
e 3 4 2 14 0 2
EZ= ]
PURPA@EETSH) 10(10)
BRMERAHELE HERIERTS 0
HERERTS 2

ISR

e I = s = E

TR
FTEDEFRIRY

BEFS} 6

RERB BEEH EZ E) RS

B2 X0000A00A001 | sESmB=vsHk [ 2 2 EFE o





image20.png
A EE O FRHUEE C X

&S <gmst
RREGAESTA FHETRIEE 2020059238 =2
L ]
& yEem
T ERER e FRwE TR - -
. meem v ewAmem 2- - - E2S
- mRnE v
BFRAESERA
B
BFRIUEE
S
FrREE Fi REHE . AEA. AEh. At
01700001 RER =3 g 35 o 35
01700005 RER =3 g a o a
T 01700007 =R 2 suE w 0 w
01700015 RER =3 g 14 o 14
01700018 RER =3 g 35 o 35
01700022 RER =3 g 35 o 35
01700024 RER =3 g 6 o 6
01700025 RER =3 g 27 o 27
01700036 RER =3 g 14 o 14
01700046 RER BHRE g 14 o 14

K| <> 1omEsmre smm7r B 1




image21.png
~EHEE mEeEn 7 s fr
BT e @R v B B
BASIESER  MARARZESEN
BARIESER | MARSSIESEN
&
I £39E2
i L2 R SMEIFEAR 5 EREMEIPEAR
s 20225 v 10 20
e 20215 vls 7
e 20208 v6
«

7 iERem
v -EWAR

RESHEFHR (FLREERHTR)
)

“




image22.png
-

e
=L
=L
=L
=L
=L
=L
=L
=L
=L
R PSS

=

Bk

RERB S
21032008
21032000
21032010
21032011
21032013
21032014
21032015
21033006
21033018
21033019

B =5

wEEE O
SRS
e
SEETAESHRSE
SR (SR
SFEHIRSIE (&
EEES (TR
EFESEESSE (-
EREESRS
FUARSHESTE
SEETHHHESH...

HIENE  URAEEH

MR
ERETEFEO
ERETETFEON
SESTHESEEET0!
wEEFE (EFER) 01
EFESFSIA @FER) 01
EnEE (@R 01
ERESEESSS @7k 0
ERESRESRE0
=i ) RAHESFE01
SEETIHESHRETE0

HEEPIRE

FRS
ST
ST
ST
ST
ST
ST
ST
ST
ST
ST

+ HEEP v

R
W
W
W
W
W
W
W
W
W
W

SHHHE  EESTHHE

St
< xesw R
sEzpew | wmm
sEzpew | s
sEzpew | s
sEzpew | s
sEzpew | s
sEzpew | s
sEzpew | s
sEzpew | s
sEzpew | s
sEzpew | wwm

A%
283
283
283
283
283
283
283
283
283
283

REER
TR
TR
TR
TR
TR
TR
TR
TR
TR
TR

E




image23.png
yisadmin
yisadmin

ﬁgﬁo‘ RESHERAEE O X a © BREER v

BERHSAE

LS
[EEa x
L v mE mEE. -
O R = RE = W T AmGRTE) EEHER
[ 2023 e7sR 020101 BGREFE 6(6) FEAEEEFF(020101)
[ 2023 e7sR 020102 GBS 22) FEAGETEBE(020102)
[ 2023 e7sR 020103 @7 22) FEAGETE(020103)
[ 2023 e7sR 020104 BAEFE 32(32) FEAGEHEFF020104)
[ 2023 e7sR 020105 HREF 2323) FEAREF020105)
[ 2023 e 020105 HREF 0(0) FEAEREF020105) (BFEFT) )
[ 20233 ] 020106 AT EESTREETE 66) FEAD. EESHEEFE020106)
[ 2023 e 02011 EETES M FEAEETEF0201)1)
[ 20233 LEEESR 020202 R 70 BEAEHETE020202)
[ 2023 MEREER 020203 MBS 40040) FEAMBE (020203) )

=

<> )] 1omERmes EREMT e 1 5T 10 v





image24.png
R EFER TR Ee=-L

: hBETSTIR01  (BHTRE/ST: 0/48) RESFES

28

S

BAS
Ead

® BtH

* B\s
BhE

®

i3

=mn (yEmnE ([Hesses:

BH=

e

28n

28n

28

28

BN

BN

288

288




image25.png
HER (21032008 - FREBRTIEEHTS - RGRTIERTS01)

R EFER TR Ee=-L

: hBETES01  (BAER/STR: 48/48) RESFES
BERR
EEAN SEHTRE

SEmE | (yRmwE [REssEsE [

BH= 28n EH#a 28N

BAT

BAT
#tE
BI\E
BhE
E sl
”» B
£ BHoH

B=%

B/ER 2H— 2E- BH= 28n EH#a EEN

#

“




image26.png
is
s

00: 250N Saslvess
EEES: EELS 28R

#=P

S

#AT





image27.png
HER (21032008 - FREBRTIEEHTS - RGRTIERTS01) h

== EFER TR Ee=-L

kB / -meEm s -FRen -
asmEs =gaERTol 7 -esm 7 -zwEm 2 ’
K B - -RERENH == T TN - @)
s

0/300
waE ’

AHESH FREMEFEO R





image28.png
HER (21032008 - FREBRTIEEHTS - RGRTIERTS01)

== EFER SRR Ee=-L

1t/ A ERERIER (PRFIZRET

e BE=Td

aEmEST!

| AEFOETE (RS 58: ASRREesto S mfmERer, kNPT TRRR N D RORHER.

e BE=Td

aEmEST!

e

e




image29.png
HER (21032008 - FREBRTIEEHTS - RGRTIERTS01)

R ExER TR FESR
Es -4 =R OEEER v FaEs EEE v
EREA SRR v EEEE EEE v FERT EER v
[} E=] BE FR FEEY RE SW TR SRERIS SHHE FSHB

aEmEST!

w2 EEE

e

R

2

U EEE

===

BIEA

RN | EEEE K2

-]

AR FERT




image30.png
FERFH

B
=L

=L
=L
HE S4gE

=

Bk

RERB
21032008
21032009
21032010

21032011

B E

REEE
EREMETE

EREETE
FESTHE SRR
BT (SR




image31.png
e BEnE FEE - BE EEE - BEOR FEE

EFHR ERANEEDE BEE v gEssus EER ME -
BRsEss 5. - Br EEE - E

saem = | =

" l

o i P — . y
L el | B eRewATSRSE | MewRsMTacE | #BAETSTE | #ERSmAEs

HERALY [} B WERB ©  ®Esm . MASH . FRea . @6 . KREE. 888 O

0 21011004 | FERSER. FARSES. SREIVE. MR 79 79
R «

K| <> ) 1sERm smEO B 1





image32.png
- B EEE - BERE FEE -

RN | ESEE K8

BRARFAEEEE  TRUBFHEETE  #ERSTStE #EASEATIETE #ESSSSANIR | AE0ER v AEEFRTWE v S

s S ERANC
SE 201104 | FARSEE. FORSES. DREIVE. SR 15 15

- K <> 1] 1imiEmmn smmn s 0 &% 10

T mEmm O mesx O BE O EREREST ERes O

o 283 =K 1eEEHA. WE =





image33.png
y SEhATERCEHE e ERFRATEESE  THAUETD

v B WERB S mEss o WEEm o

v | a=Timea | 21011008 FEKTEE.  FERTER.
L ——————
K| <> ) 1sERm smEO B 1





