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一、基本要求
（一）选题：选题应具有明确的指向性，以问题为导向，将学科的理论知识与现实问题相结合，通过实际的调查与运用学科理论知识的分析，解决现实生活中的实际问题或者提出解决问题的框架性思路。
（二）标题：标题应突显出社会实践的特色，建议采用“发文主题”加“文种”的格式，即“××关于××××的调查报告”、“关于××××的实践报告”、“××××实践”等。
（三）结构：文章主要分前言、主体与结语三部分，前言部分应写明实践的起因或目的、时间和地点、对象或范围、经过与方法，以及人员组成等实践本身的情况。主体部分则是调查报告最主要的部分，这部分详述调查研究的基本情况、做法、经验，以及分析调查研究所得材料中得出的各种具体认识、观点和基本结论。结语则是总结全文的主要观点，进一步深化主题；或提出问题指出实践中的不足和需要进一步研究之处。
二、格式规范
（一）基本格式：中文用宋体；英文、数字及符号用Times New Roman字体。如无特别说明，单倍行距。
（二）中文标题：三号字体，加粗居中；副标题在主标题之下，前用“──”，五号字体。下接中文署名。
如文章为项目成果，则在标题后插入脚注。脚注以“基金项目：年份+项目：项目名称（项目编号）”的格式，小五字体，“基金项目”加粗。
（三）中文署名：五号宋体，居中。如姓名为两个字，则在姓与名之间空一个中文字符。在姓名后插入脚注，脚注以“作者简介：姓名（出生年份－ ），性别，籍贯，学校、专业、年级、学历”的格式，小五字体，“作者简介”加粗。
如有多位作者，则在姓名之间空三个英文字符，作者简介中每位作者则另起一行。中文署名与标题之间空一行，下接学校与学院。
（四）中文学校与学院：五号字体，居中。以“（学校  学院，所在省份  所在城市  邮政编码）”的格式，如为直辖市，则省略“所在省份”。该部分与中文署名之间空一行。
（五）中文摘要与关键词：“摘要”、“关键词”，小五宋体，加粗，前面空两个中文字符。摘要与的关键词内容，小五字体。各关键词以“；”相隔，3-5个。中文摘要与学校学院之间空两行，中文关键词下接正文。
（六）正文：正文为五号字体，首行缩进2个字符。一级标题，五号字体，加粗，双倍行距。其它各级标题，五号字体，单倍行距。各级标题的顺序应该是一、（一）１．（１）①。“结论”前不需要序号，视为一级标题。正文与中文关键词间空两行，下接注释。
（七）注释：“注释”，小五宋体，加粗，前面空两个中文字符，双倍行距。注释的内容另起一行，小五字体，序号用带圈数字。下接参考文献。
注意：注释是对正文中某一特定内容的进一步解释或补充说明，不是正文中引文的出处，引文的出处应放在参考文献中。本刊一律使用文尾注形式，并直接用序号①②……等标出，不要使用文字编辑软件中内置的“脚注或尾注”功能，以免在排版和格式转换后发生文章内容丢失。
（八）参考文献：“参考文献”，小五宋体，加粗，前面空两个中文字符，双倍行距。参考文献的内容另起一行，小五字体，序号用方括号加数字，序号与内容间空一个英文字符。具体参考文献的规范见附录二。
    注意：所有的参考文献必须在文中标出引注的地方，并用红色字体，参考文献为著作的，在文中引文后的上标中标明页码，参考文献为杂志的，直接在参考文献中标明页码，文中不需要再标出。对于参考文献的引注应置于句号、逗号等标点符号之后；若为专著应在上标中注明页码，且P大写，整个上标用Times New Roman字体。文章中图形、表格、公式格式规范详见附录一。
（九）英文标题：五号Times New Roman字体，加粗，居中。副标题，小四。除助动词外首字母均要大写。下接英文署名。
（十）英文署名：五号Times New Roman字体，姓和名的第一个字母大写，名字拼写在一起，不可分开；如是复姓，两个字也拼写在一起，只须大写第一个字母。下接学校学院。
（十一）英文学校与学院：五号Times New Roman字体，按照中文学校与学院的格式来翻译，学院名的正确翻译详见附录三。
（十二）英文摘要与关键词：“Abstract”、“Key words”，小五Times New Roman字体，加粗，前面空两个中文字符。内容，小五字体。关键词除助动词外首字母均要大写。
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